Podpoieno z Programu §vycarsko-Ceské spoluprace

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Zadavaci dokumentace
vyzvy k podani nabidky na plnéni verejné zakazky malého rozsahu

Dle ustanoveni §12 a §18 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, v platném znéni

(dale jen ZVZ)

Skoleni autori e-learningovych ucebnich materidalii a iiprava a pievod téchto materidlii do
prostiedi LMS Justi¢ni akademie

1 Specifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Ceska republika — Justi¢ni akademie
Pravni forma: Organizacni slozka statu

Sidlo zadavatele: Masarykovo nam. 183, 767 01 Krométiz
1CO: 70961808

Jejimz jménem je opravnén Cinit pravni tkony Mgr. et Mgr. Jan Petrov, LL. M., feditel Justi¢ni
akademie.

Kontaktni osoba: Mgr. Jana Cechové
E-mail: jcechova@akademie.justice.cz
Telefon: +420 736 490 596

(déle jen jako ,,Zadavatel*)

2 Informace o druhu a pfredmétu zakazky

Tato vyzva se vztahuje k vefejné zakazce malého rozsahu, jejimz predmétem je Skoleni autort e-
learningovych ucebnich materiald a Uprava a prevod téchto materiali do prostiedi LMS Justi¢ni
akademie. Tato vefejna zakdzka je soucCasti projektu ,,Analyza vzdélavacich potieb a vytvoifeni
systému vzdélavani zameéstnancli odborného aparatu soudil a statnich zastupitelstvi,, financovaného
z programu  Svycarsko-Eeské spoluprace. Hlavnim cilem projektu je zkvalitnit a standardizovat
pripravu zejména zaméstnanci soudl a statnich zastupitelstvi z hlediska jejich profesniho zaméteni a
stanovenych fidicich kompetenci.

2.1 Pfredmét

Predmétem plnéni je Skoleni autorii e-learningovych ucebnich material a uprava a pievod téchto
materiald do prostiedi LMS Justi¢ni akademie. Soucasti dodavky musi byt také praktické skoleni pro

Supported by a grant from Switzerland through the Swiss Contribution to the enlarged European Union.



Podpoieno z Programu §vycarsko-Ceské spoluprace

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

praci se Sablonou pro psani distancnich texti a vramci ucebnich materiald tvorba multimédii

(zpracovani audiovizualnich zdznamt ¢i flashovych animaci) na zdklad€ pozadavkl zadavatele.

Konkrétni ¢innost uchazece se bude skladat z nasledujicich aktivit:

1. ManazZerska a Skolici ¢innost

Proskoleni vSech autorti ucebnich jednotek pro tvorbu modultl a studijnich programdi,
a to pro prostfedi LMS Unifor Live!, konkrétné se bude jednat o psani textil, vytvareni
animaci, skend obrazovek, obrazkil, videozaznaml, pouziti ikon a symboli apod.
Skoleni musi byt dile zamé&feno na rozbor zakladnich typti zdrojt, které je mozné na
webu vyuzit. Predmétem tak musi byt zejména piiprava a zpracovani textii, obrazkd,
prezentaci, fotografii, audia, videa, vCetné streamovaného videa (webcast), klasickych
a flash animaci, www odkazi, diskusnich for, tutoriali ¢i webinait, pfipadné tvorba
dalsich u¢ebnich materiald vyuzivajicich poc¢itacové podporovanou vyuku.

Dodavatel také definuje autorim technické pozadavky pro tvorbu materiald
prevoditelnych do prostredi LMS Unifor Live!, zejména specifikuje parametry
a standardy pro obsah prezentovaného materidlu: napt. vymezeni a popis pouzitych
formatd a styld (font, velikost, zahlavi, odkazy...), urCeni formalni struktury
jednotlivych témat a grafické navrhy obrazkl, videa a dalSich multimedialnich prvkt
podle pozadavkd zadavatele.

Dodavatele proskoli autory podle pozadavkd zadavatele, a to v maximalnim poctu 60
autoru.

Kazdy autor bude proskolen v rozsahu 10 dn vyuky (tzn. cca 80 hodin), z toho
minimalné 6 hodin musi byt prezenc¢ni Skoleni v psani distan¢nich a e-learningovych
textl a vtvorbé multimedialnich a interaktivnich prvkl. Distanéni ¢ast musi byt
realizovéna v prostfedi LMS Unifor Live!

2. Prevod ucebnich jednotek

Obsahem této aktivity se rozumi:

Dodavatel bude zavazan k pfevodu maximalniho po¢tu 120 uéebnich jednotek. Uebni
jednotkou se rozumi text zpracovany v distancni Sabloné, ktery neptesdhne v priméru
60 stran textu zpracovaného podle CSN 01 6910 (Uprava pisemnosti zpracovanych
textovymi editory).

Tvorba multimédii na zakladé pozadavkt autora. Dodavky jednotlivych animaci, prvki
apod. budou realizovany dle pozadavk® autori a zadavatele.

Dodavatel zpracuje audiovizudlni zdznam, ktery bude soucasti ucebni jednotky, do
podoby umozijici jeho sledovani v prostfedi LMS Unifor Live! Celkovy audiovizualni
zaznam bude v maximalnim rozsahu 240 minut.

Dodavatel vytvoii a zpracuje flashové animace, které budou soucasti ucebni jednotky,
a to v rozsahu max. 120 minut.

Pro zabezpeceni pievodu ucebnich jednotek se vyZaduje podrobna znalost prostiedi
LMS Unifor Live! A dale znalost prosttedi SQL serveru, znalost jazykit PHP, HTML
a XML. Vyhodou je i prace se sestavami prostiednictvim MS Excel, zejména propojeni
moznosti SQL Serveru s klientem MS Excel.
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3. Tutorska ¢innost

Tutorskou ¢innosti se rozumi prace se skupinou autort, a to:
. Pfima a nepfimd podpora autorim (helpdesk). Pfim4 podpora bude poskytovana
individualng, a to osobn¢ nebo prostiednictvim telefonu, neptima bude zprostiedkovana
zejména pomoci interkomu v prostfedi LMS Unifor Live!, a dale prostfednictvim e-

mailu.

. Osobni poradenstvi, a to bud’ na pracovisti Justi¢ni akademie v Kroméftizi, nebo v
Praze. Osobni konzultace nepiesahnou u jednoho autora pocet tii konzultaci.

. Konzultace a spoluprace pii tvorbé osnovy ucebni jednotky, véetné uréeni mozného
podilu multimedialnich prvk.

. Oponentura ucelené ¢asti ucebni jednotky (textu, scénafe multimedialniho programu
apod.). Kontrola zapracovani oponentnich pfipominek.

. Jazykova korektura ucebnich jednotek.

. Pilotni testovani 30 u¢ebnich jednotek pievedenych do LMS Unifor Live!

. Vedeni evidence tcastnikil pilotniho testovani, a to v ramci studijni skupiny v prostiedi

LMS Unifor Live! Kontrola studia studentii, komunikace s administratory, feSeni
organizacnich zalezitosti.
. Navrhy na doplnéni pilotnich texti, drobné opravy formalniho charakteru apod.

2.2 Klasifikace predmétu verejné zakazky dle Ciselniku NIPEZ

72222300-0 — Sluzby informacnich technologii
79552000-8 — Zpracovani textd

80533100-0 — Pocitacova skoleni

72253000-3 - Help desk a podptrné sluzby
72253100-4 — Help desk

2.3 Piredpokladany termin a misto plnéni

Maximalni doba pInéni pfedmétu je 10 mésici. Doba plnéni zacind dnem po podpisu smlouvy.
Mistem plnéni jsou pracovisté Justicni akademie a pilotni organizace.

Pracovisté Justi¢ni akademie:
- Masarykovo nam. 183, 767 01 Kroméfiz
- Hybernska 18, Praha 1

Pilotni organizace:
- Nejvyssi statni zastupitelstvi v Brné
- Krajské statni zastupitelstvi v Brné
- Okresni statni zastupitelstvi Brno — venkov
- Okresni statni zastupitelstvi ve Zd’aru nad Sazavou
- Krajsky soud v Ostrave
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- Krajsky soud Usti nad Labem — pobo¢ka Liberec
- Okresni soud v Karviné
- Okresni soud v Novém Ji¢iné

- Obvodni soud pro Prahu 9
2.3.1 Lhuty
Datum vyhlaseni VZ: 11. 6. 2013
Lhiita pro podani nabidek: do 27. 6. 2013 do 10.00 hod.
Termin otevirani obalek: 27.6.2013 v 10.15 hod.
Zadavaci lhuta: do 26. 7. 2013

3 Pozadavky na prokazani kvalifikace

3.1 Zakladni kvalifika¢ni predpoklady
Splnéni zakladnich kvalifikacnich ptedpokladd dle § 53 odst. 1) ZVZ prokaze uchaze¢ Cestnym
prohlasenim.

3.2 Profesni kvalifika¢ni predpoklady
Splnéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladd prokaze uchaze¢ predlozenim kopie doklada
dle ustanoveni § 54 ZVZ ne starSich nez 90 dnt k poslednimu dni, ke kterému ma byt tato kvalifikace
prokazana. Jedna se o tyto doklady:
e Doklad o opravnéni k podnikani majici vztah k plnéni predmétu zakazky
e Vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan podle
zvlastnich pravnich piedpist

3.3 Technické kvalifikaéni pFedpoklady

a) Splnéni technickych kvalifika¢nich ptedpokladd dle § 56 odst. 2 pism. a) ZVZ prokaze uchazeé
predlozenim ptehledu sluzeb, jimz prokaze, Zze v poslednich 3 letech realizoval (jako dodavatel,
subdodavatele ¢i vedouci tymu, ktery realizoval zakazku u jiného dodavatele) alespon 3 zakazky
zaméfené na Skoleni tvorby, implementace a fizeni e-learningovych kurzi. Soucasti piehledu
bude i rozsah a doba poskytnuti dané sluzby.

b) Splnéni technickych kvalifikaénich ptedpokladi dle § 56 odst. 2 pism. e) ZVZ prokaze
predlozenim osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich zaméstnancti
dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob odpovédnych za poskytovani piislusnych
sluzeb (tzv. realizacni tym).

c) Dodavatel predlozi jmenny seznam osob realiza¢niho tymu, ktery se bude podilet na plnéni této
vetejné zakazky, bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazece nebo osoby v jiném vztahu k
uchazeci. Realizacni tym musi zahrnovat minimalné 3 ¢leny realizacniho tymu, z nichz jeden
bude v postaveni vedouciho tymu, ktery bude odpovédny zejména za fadné plnéni vefejné
zakazky a za komunikaci se zadavatelem.
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Clenové realizaéniho tymu musi splitovat nejméné tyto pozadavky:

a) vsSichni Clenové tymu musi mit znalost ¢eského jazyka na urovni rodilého mluvciho
(komunikacni jazyk v ramei zakazky bude Cesky jazyk),

b) vedouci tymu se podilel na realizaci nejméné 2 zakazek s obdobnym charakterem plnéni jako
je predmét této vefejné zakazky (viz. Bod 2.1),

c) vsichni ¢lenové tymu musi mit min. 3 roky praxe v oblasti $koleni tvorby, implementace
a fizeni e-learningovych kurzi, a to v prosttedi LMS Unifor Live!

d) alespon jeden ¢len tymu musi mit vzdélani v oboru andragogika ¢i v oboru piibuzném nebo
vSeobecn¢ uznavany statni ¢i mezinarodni certifikat (napt. certifikdt Narodniho centra
distanéniho vzdé¢lavani) prokazujiciho odbornou kvalifikaci v oblasti distancniho ¢i
elektronického vzdélavani.

e) od ¢lenu realiza¢niho tymu se dale poZaduje znalost prace v prostfedi Adobe Flash, Adobe
Captivate, Shockwave, Java a prace ve webovych editorech.

Za kazdého clena tymu musi byt doloZen:
— strukturovany profesni Zivotopis vCetné Cestného prohlaseni o bezthonnosti a pravdivosti
udaju v zivotopise obsazenych, ktery bude podepsan ¢lenem realizaéniho tymu
— oveéfend kopie dokladi prokazujicich dosazené vzdé€lani, ptipadné¢ oveérené kopie
pozadovanych certifikati.

4 Pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude jak v pisemné tak i elektronické podobé (CD) doruéena na adresu zadavatele v zalepené
obalce s adresou zadavatele i uchazece, oznacené nazvem VZ a napisem VEREINA ZAKAZKA-
NEOTEVIRAT!“. Uchaze¢ zasle pisemnou nabidku v jednom originale a 1 kopii. Nabidka v&etnd
veskerych dokumentd bude zpracovana v ¢eském jazyce.

Vsechny listy nabidky by mély byt Cislovany nepferusenou vzestupnou fadou cisel a mély by byt
spojeny zpusobem, ktery zabrafiuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidka musi obsahovat:

*  Vyplnény Kryci list nabidky (viz. Ptiloha €. 1)

» Identifikaci uchazeCe, jméno/nazev, sidlo/misto podnikani, kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li
pridéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem dodavatele (statutarni organ)

» Nabidkovou cenu

» Doklady prokazujici pozadovanou kvalifikaci

« Cestné prohlageni dodavatele (viz. Piiloha &. 2) o tom, Ze souhlasi se zadanim a podminkami tohoto
zadavaciho tizeni, a ,,Dolozku o bezithonnosti /Integrity clause/* (viz. Pfiloha ¢. 3)

* Podepsany navrh smlouvy (viz. Pfiloha ¢. 4)

- Na zaveér nabidky musi byt uvedeno prohlaSeni dodavatele o pravdivosti a uplnosti nabidky
v nasledujicim znéni: ,,Prohlasuji, ze veSkeré vySe uvedené informace v této nabidce jsou uplné
a pravdivé.”
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4.1 Adresa zadavatele

Nabidka musi byt dorucena osobné nebo postou na tuto adresu zadavatele:

Justi¢ni akademie
Masarykovo nam. 183
767 01 Krométiz

ID datové schranky: gg5aa56
4.2 Nabidkova cena

o Nabidkova cena za provedeni vefejné zakazky v souladu s touto zadavaci dokumentaci bude
vycislena absolutni ¢astkou v ¢eskych korunéch, v ¢lenéni cena bez dané¢ z ptidané hodnoty
(DPH), sazba dané¢ DPH, vy¢islena DPH a nabidkova cena vcetné DPH.

e Nabidkova cena bude stanovena pro cely rozsah pfedmétu plnéni vetejné zakazky a nesmi
prekrocit 980.000,- K¢ bez DPH, tj. 1 185 800,- K& véetné DPH.

e Cena uvedena v nabidce bude stanovena jako kone¢na a nepiekrocitelna, a to iV ptipadg,
pokud uchaze¢ neni platcem DPH a v prabéhu plnéni by se stal platcem DPH. V piipadé
uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky bude cena stanovena jako nejvyse piipustna
a bude obsahovat vesker¢ naklady zhotovitele spojené s fadnym provedenim dila.

5 Hodnotici Kritéria

Hodnoceni nabidek bude provedeno v souladu s § 78 zakona o vefejnych zakazkach ¢.137/2006 Sb. ve
znéni pozdégjsich predpist.

ewwr

Zadavatel zvolil zakladni hodnotici kritérium — nejnizsi nabidkova cena véetné DPH.

6 Zavéreéna ustanoveni

a) Pii nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni se zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
uchazece nezahrnout do hodnoceni nabidek.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo tupravu zadavaci dokumentace.

€) Zadavatel si vyhrazuje pravo v zajmu zaji$téni transparentnosti zadavaciho fizeni, uvefejnit
z nabidek uchaze¢li dokument Kryci list nabidky po ukoneni zadavaciho fizeni na
http://portal.justice.cz.

d) Nabidky musi byt dorufeny zadavateli v pozadované lhité. Pozdé&ji doruené nabidky
nebudou zafazeny do hodnoceni nabidek.

e) Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchaze¢tim nevraci.

f) Zadavatel si vyhrazuje pravo vSechny predloZené nabidky odmitnout.

g) Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zadavaci fizeni zrusit, a to z jakéhokoli divodu nebo
i bez divodu, vzdy vsak v piipadech uvedenych v §29 Instrukce MSp k zadavani VZ.

h) Uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku.

i) Variantni nabidky nejsou piipustné.
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J)  Obchodni a platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy (viz. Pfiloha ¢. 4).

k) Zadavatel si vyhrazuje pravo pii jednani s vybranym uchazeCem o uzavieni smlouvy na
zménu nebo Upravu navrhu smlouvy, pricemz takto provedené upravy nesméji svym obsahem
byt v jakémkoliv rozporu s podminkami stanovenymi v zadavaci dokumentaci.

Mgr. et Mgr. Jan Petrov, LL. M.
Reditel Justi¢ni akademie

Ptilohy:

1. Kryci list nabidky

2. Cestné prohlaseni

3. Dolozka bezihonnosti
4. Navrh smlouvy
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Ptiloha €. 1

KRYCI LIST NABIDKY

Nazev uchazece

(obchodni firma nebo nazev)

Adresa uchazece

(cela adresa véetné PSC)

Pravni forma

1CO

v

DIC

Zastupce uchazece

Kontakt na zastupce uchazece
(tel., mail)

Jednotné zpracovani ceny:

Cena bez DPH DPH Cena v¢. DPH

20 %

Celkova nabidkova cena

Datum zpracovani nabidky Razitko a podpis
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Ptiloha ¢&. 2
TEXT CESTNEHO PROHLASENI

Nazev VZ: Skoleni autorii e-learningovych uéebnich materialti a uprava a pievod téchto materiali
do prostfedi LMS Justi¢ni akademie

Zadavatel: Ceska republika — Justiéni akademie

Masarykovo ndm. 183
767 01 Kroméftiz

CESTNE PROHLASENI UCHAZECE

Cestné prohlasujeme, Ze:

- nabidku pro tuto vefejnou zakazku predkladame [ jako samostatny pravni subjekt, J* nebo [ jako
partner v konsorciu vedeném < jméno hlavniho partnera / nasi firmou > ] * a Ze v tomto zadavacim
fizeni nejsme partnerem jiného konsorcia ani sub-dodavatelem;

*<nehodici se vymazte>;

- nabidka byla pfipravena v souladu se zdsadami volné¢ soutéze, poctivého obchodniho styku
a nestrannosti uchazeCe. Pokud by nestrannost zanikla béhem pln€ni smlouvy, budeme o tom
zadavatele neprodlen¢ informovat;

Podpis statutarniho zastupce uchazece

Jméno a funkce statutarniho zastupce
uchazece hulkovym pismem
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Piiloha ¢. 3

DOLOZKA BEZUHONNOSTI (,,Integrity clause®)

Jakykoli pokus ze strany zajemce ¢i uchazece o ziskani divérnych informaci, uzavieni protipravnich
dohod s konkurenty nebo pokus o ovlivnéni komise €i zadavatele béhem procesu zkoumdni,
objasiiovani, hodnoceni a porovnavani nabidek povede k odmitnuti jeho ptihlaSky ¢i jeho nabidky.

Pfi podani nabidky musi uchaze¢ prohlasit, ze nabidka byla pfipravena v souladu se zasadami volné
soutéze, poctivého obchodniho styku a nestrannosti uchazece. Pokud by nestrannost zanikla béhem
plnéni smlouvy, musi o tom uchaze¢ zadavatele neprodlen¢ informovat.

Uchaze¢ musi vzdy jednat nestranné a jako diveéryhodny poradce v souladu s etickym kodexem své
profese. Nesmi ¢init Zadna vefejna prohlaSeni o projektu ¢i sluzbach bez piedchoziho souhlasu
objednatele. Nesmi zadavatele Zzadnym zplGsobem zavazovat bez jeho ptedchoziho pisemného
souhlasu.

Po dobu trvani smlouvy budou uchazec¢ a jeho zaméstnanci respektovat lidska prava a zavazuji se, ze
budou respektovat politické, kulturni a nabozenské zvyklosti CR.

Uchaze¢ nesmi pfijmout Zadnou jinou platbu v souvislosti se smlouvou kromé plateb v ni
stanovenych. Uchaze¢ a jeho zaméstnanci nesméji vykonavat zadnou ¢innost ani pfijmout jakoukoli
vyhodu, ktera neni v souladu s jejich zavazky vii¢i objednateli.

Uchaze¢ a jeho zaméstnanci jsou povinni zachovavat obchodni tajemstvi ve smyslu ¢l. 9 smlouvy po
celou dobu trvani smlouvy a rovnéz i po uplynuti lhity, na kterou byla uzaviena, pfip. po jejim
ukonéeni dle ¢l. 11 smlouvy. Veskeré zpravy a dokumenty vypracované ¢i obdrzené uchazecem jsou
diveérné.

Uchaze¢ se zdrzi jakychkoli vztahtl, které by mohly zpochybnit jeho nezavislost ¢i nezavislost jeho
zaméstnanct. Pokud uchaze¢ prestane byt nezavisly, mize zadavatel bez ohledu na skody smlouvu
ukon¢it dle ¢I. 11 smlouvy, aniz by Uchaze¢ mé¢l jakykoli narok na odskodnéni.

V pfipad¢, Ze vyjde najevo, Ze se zhotovitel v procesu pridélovani vefejné zakazky ¢i plnéni smlouvy
dopustil protipravniho jednani, jako jsou napi. korupéni, podvodné &i donucovaci praktiky, bude jeho
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nabidka odmitnuta nebo smlouva ukonéena dle ¢l. 11 smlouvy. Pro ucely tohoto ustanoveni se
korupénimi, podvodnymi ¢i donucovacimi praktikami rozumi napt. nabidka uplatku, daru, odmény ¢i
provize jakékoli osob¢ za ucelem ji motivovat, nebo ji naopak ohrozoval ¢i vyhrozovat jakoukoli
ujmou, aby vykonala, ¢i naopak nevykonala takovy ¢in, ktery mohl ovlivnit proces ptidélovani vefejné
zakazky nebo plnéni jiz uzaviené smlouvy.

Smlouva mize byt rovnéz ukoncena dle ¢l. 11 smlouvy, dojde-li k neobvyklym obchodnim vydajim.
Takovymi neobvyklymi vydaji jsou provize neuvedené v hlavni smlouvé nebo takové, které
nevyplyvaji z fadné uzaviené smlouvy, provize zaplacené prijemci, jehoZ totoznost neni jasné zjisténa.

Podpis statutarniho zastupce uchazece
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